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Anleitung Veranstaltung im Veranstaltungskalender erfassen

Vereine, Institutionen und Firmen kdénnen ab sofort ihre Veranstaltungen selber erfassen

1. Veranstaltungen (oder Eventkalender in den Schnellzugriffen) auf der Homepage der Gemeinde Affeltran-
gen aufrufen.

2. Veranstaltung erfassen auswahlen.
Spatere Bearbeitungen oder Anderungen einer Veranstaltung sind Uber "Veranstaltung editieren" moglich.

3. Registriegung
Jeder Verein und jede Firma muss sich einmalig mit Benutzername (Vereinsname/Firmennamen) registrie-
ren, bevor Veranstaltungen erfasst werden kénnen.

Veranstaltungen

i Veranstaltungen + Veranstaltungerfassen ¢ Veranstaltungen editieren

—Anmelden

Benutzername* ‘ |

Passwort* ‘ |

Haben Sie Ihr Passwort vergessen?

—Registrierung

Benutzername* ‘ | ‘

Der Benutzername ist erforderlich.

E-Mail* \ |

Passwort* ‘ ‘

| starke des Passworts

Vorgaben zum Passwort:
* mindestens 6 Zeichen

Bitte geben Sie das Passwort erneut ein.* ‘

—Kontaktdaten

Vorname ‘ ‘

Nachname ‘ ‘
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4. Bestatigungslink anwahlen
Nach der Registrierung wird an die angegebene E-Mailadresse ein Bestatigungslink versandt. Mit dem Klick
auf den Bestatigungslink, wird das Benutzerkonto aktiviert.

mailservice@backslash.ch

an mich +
Hallo Stephanie Tschallener

Willkommen bei der Gemeinde Affelirangen.
Sie haben gerade ein Benutzerkonto bei uns erdffnet.

Zum Schutz vor Missbrauch bitten wir Sie, diese E-Mail-Adresse innerhalb von 6 Stunden zu bestatigen. Der
folgende Bestatigungslink ist giiltig bis 10.04.2025, 14:39:
Bestatigungslink

Das waren nicht Sie? Wenn Sie sich nicht bei uns regisfriert haben, brauchen Sie keine weiteren Schritte zu
unternehmen. Der Antrag wird automatizch geldschi.

Freundliche Grisse
Gemeindeverwaltung Affelirangen

5. Veranstaltung erfassen
Das Benutzerkonto wird sofort freigeschaltet und Veranstaltungen kénnen nach der Anmeldung mit Benut-
zername und Passwort unter "Veranstaltung erfassen" erfasst werden.
Je detaillierter die Veranstaltung erfasst wird, desto mehr Informationen haben Besucherinnen und Besu-
cher auf der Homepage der Gemeinde Affeltrangen. Allfallige Flyer und Plakate kdnnen ebenfalls als Datei
hinzugefugt werden.

6. Veranstaltung eintragen
Mit der Schaltflache "Veranstaltung eintragen" wird die Erfassung abgeschlossen.

Es erscheint die nachfolgende Bestatigung:

Veranstaltungen

&5 Veranstaliungen + Veranstaltung erfassen # Veranstaltungen editieren abmelden

Die Veranstaltung wurde gespeichert und wird nach erfolgreicher Uberprifung freigeschaltet.

7. Bestitigung bzw. Freischaltung der Gemeinde Affeltrangen abwarten
Die Gemeinde Affeltrangen prift die Veranstaltung und den Inhalt. Sofern alles in Ordnung ist, wird die Ver-
anstaltung im Veranstaltungskalender freigeschaltet.

Hinweise:
Es werden nur vollstdndig erfasste Veranstaltungen im Veranstaltungskalender aufgeschaltet. Unangebrachte
oder nicht bewilligte Veranstaltungen werden ohne weitere Rickmeldung geldscht.

Gemeinde Affeltrangen, 10. April 2025
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